PROCEDURA EWAKUACII UCZNIOW | PRACOWNIKOW Z BUDYNKU SZKOtY
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 19 IM. STANIStAWA STASZICA W POZNANIU

CEL PROCEDURY

Zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacii
uczniéw, nauczycieli i pozostatych pracownikéw Szkoty Podstawowej nr 19 im.
Stanistawa Staszica w Poznaniu w sytuacji wystgpienia zagrozenia.

PRZEDMIOT | ZAKRES STOSOWANIA PROCEDURY

Okresla tryb postepowania oraz uprawnienia i odpowiedzialnosci oséb realizujgcych
poszczegolne etapy ewakuacji. Poczgwszy od stwierdzenia (mozliwosci wystgpienia)
zdarzeh majgcych znamiona sytuacji zagrozenia, wskazujgcych na koniecznos¢ podijecia
czynnos$ci zwigzanych z ewakuacjg z budynku.

PODSTAWY URUCHAMIANIA PROCEDURY

1. Pozar (gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi srodkami gasniczymi).

2. Zagrozenie terrorystyczne (otrzymanie informacji o podtozeniu lub znalezienie tadunku
wybuchowego lub innego niebezpiecznego srodka).

3. Niebezpieczenstwo skazenia powietrza (toksycznym srodkami przemystowymi i innymi
chemicznymi substancjami niebezpiecznymi, rozprowadzonymi na terenie i/lub na
terenie szkoty).

4. Zagrozenie katastrofg budowlana.

5. Zagrozenie wybuchem gazu spowodowanego awarig instalacji.

6. Inne.

SPOSOB OGLASZANIA ALARMU

1. Alarmowanie informujgce o zagrozeniu odbywa sie za pomocg uzycia dzwonka
elektrycznego. W przypadku braku energii elektrycznej dzwonka recznego.

2. W kazdym przypadku zagrozenia wymagajagcego ewakuacji powtarzany jest stowny
komunikat.

3. Komunikat o ewakuacji ogtasza osoba podejmujgca decyzje o przeprowadzeniu
ewakuacji lub wyznaczone przez nig osoby. W pierwszej kolejnosci jest to Dyrektor
Szkoty, Wicedyrektor lub osoba wyznaczona do sprawowania czynno$ci z zakresu
ochrony przeciwpozarowej. Po przybyciu jednostki strazy pozarnej, policji lub innej
stuzb specjalnej, decyzje takg moze nakazac jej dowddca.

4. Komunikat o ewakuacji jest przekazany do woznego szkolnego /lub osoby
wyznaczonej przez Dyrektora, Wicedyrektora lub inng osobe wyznaczong, ktéry
uruchamia sygnat alarmowy. Na tej podstawie ogtasza sie w klasach alarm i
przystepuje do natychmiastowej ewakuacji z pomieszczen szkoty.

5. Ewakuacje nalezy przeprowadzi¢ w sposOb zorganizowany kierujgc sie ustaleniami
procedury i zaistniatg sytuacja.

6. Komunikat o ewakuacji powinien by¢ stownie doprowadzony do wszystkich osob
znajdujgcych sie w rejonie szkoty.

Swiadek niebezpiecznego zdarzenia (odbiorca informacji) zobowigzany jest
natychmiast powiadomic¢ sekretariat szkoty.

TYPY OGLASZANYCH ALARMOW

1. jeden bardzo dtugi — terrorystyczny;

2. dtugi, dtugi, dtugi — pozar;

3. dtugi, dtugi, dtugi, dtugi, dtugi — informacja o podtozeniu bomby.
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oraz miejskiego systemu wykrywania i alarmowania oraz wczesnego ostrzegania ludnosci
Miasta Poznan.

DROGI | PUNKTY EAKUACYJE SZKOLY

Ewakuacjg kieruje dyrektor, Wicedyrektor dyrektor lub osoba do tego upowazniona.
Opuszczajgc budynek nalezy stosowac sie do znakow informacyjnych stanowigcych o
kierunku drég ewakuacji i wyjsciach ewakuacyjnych ze szkoty (informacje i strzatki na
Scianach). W trakcie opuszczania budynku nalezy zadbaé, o sprawne i szybkie
przemieszczanie sie uczniow w kierunku wyjs¢ ewakuacyjnych, w miare mozliwosci
prawg strong klatki schodowej — umozliwi to swobodne poruszanie sie po kondygnacjach
stuzbom ratunkowym np. straz pozarna z wezami gasniczymi.

Ewakuacja odbywa sie w sposob i kolejnosci, ktéra widnieje na scianach
(korytarze)

W miare mozliwosci ewakuacja odbywa sie w nastepujacej kolejnosci:
1. osoby znajdujgce sie w najblizszym sgsiedztwie zdarzenia,

2. osoby znajdujgce sie na kondygnacji powyzej niebezpiecznego zdarzenia,
3. pozostate osoby.

OGOLNE ZASADY EWAKUACJI

1. Scisle stosowac sie do polecen przetozonych lub prowadzgcych akcje ratownicza.

2. Wylaczyc€ i zabezpieczy¢ urzadzenia elektryczne i gazowe.

3. Zakonczy¢ prace sprzetu komputerowego oraz zabezpieczy¢é dane informatyczne
przed dostepem osob niepowotanych.

4. Sprawdzi¢ pomieszczenia czy nie pozostaty w nich jakie$ osoby.

5. Wytypowane osoby do dziatan zabezpieczajgcych ewakuacje winny przystgpi¢ do
wykonywania przypisanych im zadan.

6. Wszystkie osoby opuszczajgce szkote powinny zabrac rzeczy osobiste i przystgpi¢ do
ewakuacji postepujgc zgodnie z zaleceniami i udac sie na wyznaczone miejsce
zbiorki.

7. W trakcie opuszczania budynku swoim zachowaniem wptywaé na sprawny i spokojny
przebieg akcji, w sposdb nie wywotujgcy paniki.

8. Na miejscu zbidrki - podajg Dyrektorowi, Wicedyrektora lub osobie wyznaczonej
informacje o ilosci uczniow.

9. Na miejscu ewakuacji nauczyciel z uczniami i pozostali pracownicy przebywajg do
czasu otrzymania stosownej informaciji, co do powrotu do budynku i dalszej pracy i
nauki.

10. W przypadku pozaru drzwi i okna powinny zosta¢ zamkniete, a klucze pozostawione

w drzwiach.
11. W przypadku skazenia chemicznego drzwi i okna powinny by¢ otwarte.

PRZYDZIAL OBOIAKOW | ORGANIZACJA DZIALANIA
1. DYREKTOR SZKOLY
1) podejmuje decyzje o zakresie ewakuaciji (petnej czy czesciowej),
2) uruchamia procedure ewakuacyjng,
3) nadzoruje przestrzeganie ustalen zawartych w niniejszej procedurze,
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4) nakazuje powiadomienie specjalistycznych stuzb ratowniczych,

5) nakazuje uruchomienie elementéw zabezpieczenia procesu ewakuacji w
szczegolnosci: ochrona dokumentacji szkoty, zabezpieczenie instalacji gazowej,
wodnej i elektrycznej, otwarcie wyjs¢ ewakuacyjnych,

6) wprowadza zakaz wejscia i wjazdu na teren szkoty oséb postronnych,

7) zarzadza ewakuacje samochodow z podwoérza,

8) wspodtdziata ze specjalistycznymi stuzbami ratowniczymi.

2. PRACOWICY TECHNICZNI | ADMINISTRACJA

1) informacje o zagrozeniu natychmiast przekazujg do sekretariatu szkoty osobiscie
lub za posrednictwem innego pracownika szkoty,

2) wstrzymujg wejscia na teren szkoty,

3) otwierajg wejscia ewakuacyjne na podwoérze,

4) uruchamiajg sygnat alarmowy dzwonkiem elektrycznym lub recznym;

5) sprawdzajg pomieszczenia szatni,

6) pomagajg wyprowadzac ucznidw na zewnatrz budynku,

7) wytaczajg, na polecenie dyrektora szkoty (w razie potrzeby bez polecenia), zawér
wodny, gazowy i gtbwne bezpieczniki.

3. NAUCZYCIELE - sprawujacy opieke
1) sprawuje opieke tylko nad klasg (grupg), z ktérg prowadzi zajecia lub z klasg, z

ktérg rozpoczyna zajecia — jesli ewakuacji odbywa sie w trakcie przerwy,

2) ogtasza alarm dla uczniow danej klasy,

3) nakazuje zabranie rzeczy,

4) nakazuje i nadzoruje przebieg ewakuacji podopiecznych,

5) przekazuje informacje o ilosci ewakuowanych oséb - danej klasy,

6) przelicza stan osobowy klasy(grupy) w chwili opuszczania sali lekcyjnej;

7) wychodzac z sali jako ostatni, pozostawiajg drzwi catkowicie otwarte z kluczem w
zamku,

8) na miejscu zbidrki obowigzkowo sprawdza obecnos¢ wsrod ucznidéw, a nastepnie
sprawdza ich stan zdrowia,

9) w przypadku braku ucznia, nalezy natychmiast ten fakt zgtosi¢ Dyrektorowi szkoty
lub najblizszemu przedstawicielowi stuzb ratowniczych,

10) w przypadku stwierdzenia lub zgtoszenia urazéw lub probleméw zdrowotnych,
nalezy: doprowadzi¢ ucznia do punktu pomocy, poinformowaé dyrektora szkoty,
udzieli¢ pierwszej pomocy i w razie potrzeby wezwac pogotowie ratunkowe,

11) niedopuszczalne jest zezwolenie na rozejscie sie ucznidw (podopiecznych) do
domoéw, bez wczesniejszego powiadomienia
0 zdarzeniu rodzicow.

4. NAUCZYCIELE - nie sprawujacy opieki
1) wspomaga nauczycieli w kierowaniu uczniow do wyjsc,
2) kontroluje pomieszczenia inne, niz sale lekcyjne, w ktérych mogg przebywac ludzie
np. toalety, bufet,
3) w miare potrzeb i mozliwosci zabierajg ze sobg dokumentacje szkolng,
4) kieruje ruchem oséb opuszczajgcych budynek, ze szczegdélnym uwzglednieniem,
aby przebiegat bezposrednio w kierunku wyjs¢ ewakuacyjnych.
5. PIELEGNIARKA SZKOLNA
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1) W zaleznosci od zagrozenia prowadzi punkt pomocy przedmedycznej w
wyznaczonym miejscu,
2) Zabiera ze sobg niezbedng ilos¢ srodkow i materiatdbw medycznych.
6. SEKRETARIAT
1) zgodnie z decyzjg dyrektora powiadamia odpowiednie stuzby ratownicze:

a) policja 997
b) straz pozarna 998
c) pogotowie ratunkowe 999
d) tel. alarmowy 112
e) pogotowie energetyczne 991
f) pogotowie gazowe 992
g) pogotowie cieptownicze 993
h) pogotowie wod-kan 994
i) powiatowe centrum zarzgdzania kryzysowego 61 841 07 60

2) zabezpiecza dokumentacje szkoty przed osobami trzecimi i przygotowuje jg na
wypadek koniecznosci ewakuacji,
3) zabezpiecza sprzet komputerowy przed mozliwoscig utraty danych.

OBIOWIAZKI WYCHOWAWCOW KLASY, SEKRETARIATU | KSIEGOWOSCI SZKOLY.

1. Posiadaé¢ wykaz dokumentow, urzgdzen, pieczeci itp. Ktére majg by¢ zabezpieczone
(ewakuowane).

2. Posiadac¢ przygotowane pojemniki na dokumenty, pieczecie itp.

3. Przeszkoli¢ uczniéw w zakresie organizacji, przebiegu ewakuaciji.

4. Zapoznac ucznidow z zasadami ewakuacji w ramach godzin wychowawczych.

POSTANOWIENIA KONCOWE.

1. Egzemplarze niniejszej procedury ewakuacji powinny by¢ dostepne w pokoju
nauczycielskim, bibliotece a takze w pomieszczeniach sekretariatu.

2. Z trescig procedury ewakuaciji dyrektor szkoty powinien zapozna¢ nauczycieli i
pracownikow szkoty — zarzgdzenie dyrektora.

3. Na podstawie niniejszej procedury uczniowie, nauczyciele oraz pracownicy szkoty
zobowigzani sg do wziecia udziatu w pozorowanej ewakuacji przynajmniej raz w roku
szkolnym, najpdzniej do 30 listopada.

4. Pozorowang ewakuacje zarzgdza dyrektor placowki we wspotpracy z osobg
odpowiedzialng za ewakuacje najpozniej do 30 listopada kazdego roku i dokonujg
analizy z jej przebiegu.
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