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REGULAMIN SWIETLICY
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 19 IM. STANISLAWA STASZICA W POZNANIU

Rozdziat 1
Podstawa prawna

Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2025 r. poz. 881 z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2026 r. poz. 820).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenistwa i higieny
w publicznych i niepublicznych szkotach i placoéwkach (Dz. U. z 2020 r. poz. 1604 z pdzn. zm.).

Ustawa z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym
i ochronie matoletnich tzw. Ustawa Kamilka (Dz. U. z 2024 r. poz. 560 z pdzn. zm.)

Rozdziat 2
Cele i zadania Swietlicy

Podstawowe zadania dziatalnosci wychowawczo-opiekuriczej swietlicy to:

1) zapewnienie opieki i bezpieczernstwa wychowankom,

2) rozwijanie samodzielnosci uczniéw,

3) pomoc w wykonywaniu zadan dodatkowych,

4) organizowanie wszechstronnie rozwijajacych zajec,

5) tworzenie atmosfery do wypoczynku,

6) wspodtpraca z wychowawcami klas i szkolnym zespotem pomocy psychologiczno-pedagogicznej
w zakresie realizacji zadan wychowawczych i opiekuiczych szkoty wynikajgcych z jej programu
wychowawczo-profilaktycznego.

Rozdziat 3
Postanowienia wstepne

Nadzdr nad Swietlicg sprawuje dyrektor szkoty.

Swietlica jest integralna czescia szkoty — w swojej programowej dziatalnosci realizuje cele i zadania szkoty,
ze szczegdlnym uwzglednieniem tresci i dziatan wychowawczo-opiekuniczych przyjetych w szkolnym
programie wychowawczo-profilaktycznym szkoty.

Zajecia Swietlicy prowadzone sg w oparciu o roczny plan dziatan wychowawczo-opiekuniczych Swietlicy,
stworzony przez wychowawcéw swietlicy, ktory zatwierdza dyrektor szkoty, oraz o ramowy plan dnia.
Wychowawcy $wietlicy w ramach swoich dziatan realizujg przyjete w Szkole Podstawowej nr 19 Standardy
Ochrony Maftoletnich.

Kazdy wychowawca swietlicy prowadzi dziennik zaje¢ wychowawczo-opiekuniczych.

Sposdb funkcjonowania swietlicy szkolnej okresla regulamin swietlicy.

Wychowawcy swietlicy majg obowigzek zapozna¢ wychowankdw z niniejszym regulaminem.

Uczniowie przebywajgcy w $wietlicy zobowigzani sg do przestrzegania regulaminu Swietlicy.
Rodzice/prawni opiekunowie zapisujgcy ucznia do swietlicy szkolnej zobowigzani sg do zapoznania sie
z regulaminem Swietlicy.

Rozdziat 4
Postanowienia organizacyjne

Zajecia w Swietlicy prowadzone sg w grupach wychowawczych do 25 dzieci.

W przypadku, gdy liczba dzieci przebywajgcych w swietlicy w danym momencie przekracza 25 oséb na
jednego nauczyciela, decyzje logistyczne podejmuje dyrektor szkoty.

Podziat ucznidw na grupy Swietlicowe nastepuje na poczatku roku szkolnego i uwzglednia przede
wszystkim wiek dzieci oraz mozliwosci lokalowe szkoty.

Wychowawca kazdorazowo odnotowuje w dokumentacji Swietlicy fakt przyjscia i wyjscia ucznia.



REGULAMIN SWIETLICY
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 19 IM. STANISLAWA STASZICA W POZNANIU

. Uczen ma prawo uczestniczy¢ we wszystkich zajeciach organizowanych w swietlicy, pod warunkiem
odpowiedniego zachowywania sie w trakcie ich trwania.

. W ramach zaje¢ swietlicowych mogg odbywac sie zajecia organizowane przez wychowawcéw Swietlicy,
ale prowadzone przez zaproszonych gosci.

. Z wyposazenia Swietlicy mozna korzysta¢ tylko pod opieky i za zgodg wychowawcy, ktéry dba o jego
wiasciwe wykorzystanie, zabezpieczenie oraz o bezpieczenstwo wychowankéw.

. Rodzice/prawni opiekunowie ucznia, ktéry dokonat zniszczenia wyposazenia $wietlicy, muszg w formie
ustalonej z nauczycielem wychowawcg Swietlicy uczestniczy¢ w jego odtworzeniu.

. Za zaginiecie lub zniszczenie przedmiotéw wartosciowych przyniesionych z domu swietlica nie ponosi
odpowiedzialnosci.

Rozdziat 5
Zasady kwalifikacji do swietlicy szkolnej

. Przyjmowanie dzieci do $wietlicy dokonuje sie corocznie na podstawie kart zgtoszenia, poprawnie
wypetnionych i dostarczonych przez rodzica/prawnego opiekuna do swietlicy.
. Karty zgtoszenia dziecka do Swietlicy sg dostepne na stronie internetowej szkoty lub u nauczycieli
wychowawcéw sSwietlicy.
. Z zajec Swietlicowych mogg korzysta¢ uczniowie, ktérzy pozostajg w szkole poza czasem okreslonym
w planie zaje¢ obowigzkowych, ze wzgledu na:
1) czas pracy rodzicéw,
2) organizacje dojazdu do szkoty,
3) inne okolicznosci, wskazane przez dyrektora i niewymagajgce kart zgtoszenia, zobowigzujgce szkote do
zapewnienia opieki, w tym:
a) nieuczestniczenie w zajeciach religii badz etyki,
b) grupowy charakter zaje¢,
c) zmiany organizacyjne zwigzane z nieobecnoscig nauczyciela.
. Z zajec¢ Swietlicowych nie mogg korzysta¢ dzieci niebedgce uczniami Szkoty Podstawowej nr 19
w Poznaniu.

Rozdziat 6
Funkcjonowanie $wietlicy szkolnej

. Opieka sSwietlicowa sprawowana jest w dniach, w ktérych odbywajg sie zajecia edukacyjne, a takze
w wyznaczone dni wolne od zaje¢ dydaktycznych, zgodnie z kalendarzem roku szkolnego.

. W dni nauki szkolnej, wolne od zaje¢ dydaktycznych, swietlica szkolna petni dyzur opiekuniczo-
wychowawczy w godzinach ustalonych przez dyrektora szkoty oraz pod warunkiem zgtoszenia na wyzej
wymienione zajecia przez rodzicow/prawnych opiekundw co najmniej 10 ucznidw.

. Swietlica szkolna czynna jest od godz. 6.30 do godz. 17.00. Godziny pracy mogg ulec zmianie po
uwzglednieniu potrzeb zgtaszanych przez rodzicéw i mozliwosci organizacyjnych szkoty.

. Uczniowie, ktdrzy rozpoczynaja zajecia lekcyjne w danym dniu, sg odbierani ze Swietlicy przez nauczyciela
rozpoczynajacego z nimi pierwszg lekcje lub (w przypadku ucznidw z klas IV-VIII) zwalniani przez
wychowawce $wietlicy o wyznaczonej godzinie.

. Wychowawca klasy, nauczyciel koriczacy zajecia dydaktyczne lub prowadzacy zajecia dodatkowe w danej
klasie jest odpowiedzialny za odprowadzenie dzieci do swietlicy i przekazanie ich wychowawcy Swietlicy,
wraz z informacja o stanie liczebnym.

. Wyjscie dziecka ze Swietlicy na zajecia dodatkowe moizliwe jest tylko po wczesniejszym pisemnym
upowaznieniu przez rodzica/prawnego opiekuna osoby odbierajgcej ucznia i odpowiedzialnej za dziecko
podczas trwania zajec.

. Rodzice/prawni opiekunowie ucznidéw lub inne upowaznione przez nich osoby do odbioru ucznia, zgtaszajg
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osobie dyzurujacej przyjscie po dziecko i zobowigzani sg od tej chwili do niezwtocznego odbioru dziecka
ze Swietlicy.

8. Wychowawca Swietlicy ma prawo do weryfikacji tozsamosci kazdej osoby upowaznionej do odbioru
dziecka poprzez okazanie przez nig dokumentu tozsamosci ze zdjeciem. W przypadku odmowy okazania
dokumentu wychowawca ma prawo odmoéwi¢ wydania dziecka i niezwtocznie kontaktuje
sie z rodzicami/prawnymi opiekunami.

9. Rodzice/prawni opiekunowie uczniéw zobowigzani sg do przestrzegania czasu pracy $wietlicy. W sytuacji,
gdy dziecko nie zostato odebrane ze swietlicy do godziny 17.00, a wychowawca swietlicy nie otrzymat
od rodzicow/prawnych opiekundéw stosownej informacji, nauczyciel powiadamia dyrekcje szkoty,
a dziecko moze zosta¢ przekazane pod opieke funkcjonariuszom wtasciwego komisariatu Policji w celu
zabezpieczenia jego opieki.

10.W przypadku odbierania dzieci przez inne osoby niz prawni opiekunowie, osoby te muszg posiadac
pisemne upowaznienie podpisane przez rodzicow/prawnych opiekundéw w karcie zgtoszenia.

11.Dopuszcza sie w sytuacjach wyjgtkowych przedstawienie jednorazowego upowaznienia do odbioru
dziecka (zgodnego ze wzorem). Upowaznienie musi by¢ dostarczone na kartce lub wystane za
posrednictwem eDziennika do wychowawcéw Swietlicy.

12.Powiadomienia telefoniczne o wydaniu dziecka nie sg brane pod uwage.

13.Dziecko, ktére zostato odebrane po lekcjach ze Swietlicy szkolnej przez rodzica/prawnego opiekuna lub
inng upowazniong osobe (nie dotyczy prowadzacych zajecia dodatkowe), nie moze zosta¢ ponownie
przyjete w danym dniu do $wietlicy.

14.Dziecko, ktére nie ukoniczyto 7 lat nie moze samodzielnie opuszczaé swietlicy szkolnej i nie moze by¢
odbierane przez osobe, ktdra nie ukonczyta 10 roku zycia (Prawo o ruchu drogowym — Dz. U. z 2026 r.
poz. 602).

15.Jezeli dziecko samodzielnie wraca do domu, musi posiada¢ pisemne oswiadczenie (dorazne lub state,
zawarte w karcie zgtoszenia) rodzica/prawnego opiekuna o wyrazeniu zgody oraz o ponoszeniu catkowitej
odpowiedzialnosci przez prawnych opiekunéw za samodzielny powrdt dziecka do domu o dokfadnie
wskazanej godzinie. Bez takiego upowaznienia dziecko nie moze opuscié¢ swietlicy.

16.Wychowawca swietlicy moze odméwié wydania dziecka, gdy stan osoby odbierajacej dziecko wskazuje
m.in. na spozycie alkoholu, narkotykéw, czy zachowanie agresywne. W takim przypadku ma obowigzek
zabezpieczy¢ dziecko i natychmiast powiadomi¢ dyrektora lub wicedyrektora szkoty. Dziecko pozostaje
w Swietlicy do czasu wyjasnienia sprawy. W takich okolicznosciach wychowawca jest zobowigzany
skontaktowac sie z drugim rodzicem lub inng osobg upowazniong przez rodzicow. W przypadku braku
kontaktu z rodzicami (opiekunami prawnymi) wychowawca informuje dyrekcje i pedagoga o zaistniatej
sytuacji. Z kazdej takiej sytuacji zostaje sporzadzona notatka stuzbowa przez wychowawcow $wietlicy.

17.Wskazanie przez prawnych opiekunéw dotyczgce zakazu odbierania dziecka przez jednego z opiekundw
prawnych musi by¢ poswiadczone przez dostarczenie kopii wyroku sgdowego, z ktérego bedzie wynikato
odebranie praw rodzicielskich.

18.W przypadku pogorszenia stanu zdrowia lub ztego samopoczucia ucznia, wychowawca Swietlicy
lub pielegniarka szkolna powiadamia telefonicznie rodzicéw/opiekunéw prawnych. Rodzice s3
zobowigzani do jak najszybszego osobistego odebrania chorego dziecka.

19.Wychowawcy $wietlicy nie sg uprawnieni do podawania uczniom zadnych lekéw. W przypadku dzieci
z chorobami przewlektymi, warunki podawania lekéw lub wykonywania innych czynnos$ci medycznych
ratujgcych zycie okresla pisemne porozumienie z rodzicami.

20.W sytuacji zaistnienia wypadku, nauczyciel swietlicy niezwtocznie udziela dziecku pierwszej pomocy,
zabezpiecza miejsce zdarzenia, wzywa pomoc medyczng (jesli to konieczne) oraz powiadamia dyrektora
szkoty i rodzicéw ucznia.

21.W sytuacji, gdy uczen razgco famie regulamin swietlicy i nie reaguje na polecenia wychowawecy, do szkoty
wezwani zostang rodzice w celu natychmiastowego odebrania dziecka ze Swietlicy.
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Rozdziat 7
Prawa i obowigzki uczniow

1. Uczen przebywajacy w swietlicy ma prawo do:
1) wiasciwie zorganizowanej opieki,
2) zyczliwego i podmiotowego traktowania,
3) swobody kulturalnego wyrazania mysli i przekonan,
4) opieki wychowawczej i zapewnienia warunkéw bezpieczenstwa podczas zaje¢ w Swietlicy i poza jej
terenem,
5) poszanowania godnosci osobistej, ochrony przed przemocg psychiczng i fizyczng,
6) zgtaszania wiasnych propozycji zabaw.
2. Uczen przebywajgcy w Swietlicy ma obowigzek:
1) zgtaszania wychowawcy Swietlicy kazdego wejscia i wyjscia ze Swietlicy oraz kazdorazowo
informowania nauczyciela o potrzebie, nawet krétkotrwatego, oddalenia sie z sali,
2) wspotpracy w procesie wychowania,
3) przestrzegania zasad kultury wspdtzycia,
4) pomagania stabszym,
5) dbatosci o wspdlne dobro, tad i porzadek,
6) uczestniczenia w pracach porzadkowych (biezacych oraz konczacych dzied) i zajeciach
samoobstugowych,
7) ponoszenia odpowiedzialnosci za wtasne postepowanie,
8) zachowywania sie cicho w kaciku czytelniczym, o ile nie ma ochoty uczestniczy¢ we wspdlnych
zajeciach,
9) przestrzegania wyznaczonego przez wychowawce $wietlicy czasu ciszy, przez co rozumie sie méwienie
szeptem i prowadzenie spokojnych zabaw.
3. Zasady korzystania z telefondw i innych urzadzen telekomunikacyjnych w szkole precyzujg zapisy
w Statucie Szkoty § 69.

Rozdziat 8
Obowiazki rodzicow

1. Rodzice (prawni opiekunowie) zobowigzani sg do:

1) rzetelnego wypetnienia karty zgtoszenia - zatgcznik nr 1;

2) rzetelnego wypetniania jednorazowego upowaznienia do odbioru dziecka ze swietlicy szkolnej —
zatgcznik nr 2;

3) kazdorazowej aktualizacji danych zawartych w karcie zgtoszenia;

4) zgtoszenia faktu odbioru dziecka nauczycielowi Swietlicy;

5) punktualnego odbioru dziecka ze swietlicy;

6) pisemnego informowania nauczycieli wychowawcow swietlicy o wszelkich zmianach dotyczacych trybu
odbierania dziecka ze $wietlicy;

7) poinformowania dziecka o zasadach bezpiecznego powrotu do domu po samodzielnym wyjsciu ze
Swietlicy;

8) dostarczania wychowawcom Swietlicy wszelkiej dokumentacji dotyczacej funkcjonowania dziecka
w Swietlicy, m.in.:
a) zgad,
b) upowaznien,
c) zaswiadczen lekarskich.
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Rozdziat 9
Dokumentacja swietlicy szkolnej

1. Dokumentacje Swietlicy szkolnej stanowig m.in.:
1) Regulamin swietlicy w Szkole Podstawowej nr 19 im. Stanistawa Staszica w Poznaniu,
2) roczny plan pracy Swietlicy,
3) elektroniczny dziennik zajeé swietlicy,
4) karty zgtoszen dzieci do Swietlicy szkolnej,
5) sprawozdania z dziatalnosci $wietlicy za | i Il pétrocze,
6) dokumenty dostarczone przez prawnych opiekundéw, zatgczone do kart zgtoszenia dziecka.

Rozdziat 10
Postanowienia koncowe

1. Regulamin swietlicy jest udostepniony:

1) nastronie internetowej szkoty,

2) w swietlicy szkolnej,

3) u dyrektora szkoty.

Zmian w regulaminie swietlicy dokonuje zespdt wychowawcéw swietlicy po konsultacji z dyrektorem szkoty.
Zmiany sg podejmowane w formie uchwat zatwierdzanych przez Rade Pedagogiczna.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem decyzje wigzgce podejmuje dyrektor szkoty.
Regulamin wchodzi w zycie z dniem 27.08.2026 .

vk wnN

Przewodniczacy Rady Pedagogicznej
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KARTA ZGLOSZENIA DZIECKA DO SWIETLICY SZKOLNEJ
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 19 IM. STANISLAWA STASZICA W POZNANIU

Swietlica czynna w godz. 6.30 — 17.00 tel. do swietlicy 885-750-723

1. Dane osobowe

Imie i nazwisko dziecka klasa
Data urodzenia wiek dziecka

Miejsce urodzenia kraj urodzenia

Adres zamieszkania

Imie i nazwisko matki tel. kontaktowy

Imie i nazwisko ojca tel. kontaktowy

2. Wazne informacje o zdrowiu dziecka

3. Deklarowane godziny pobytu dziecka w Swietlicy szkolnej

poniedziatek wtorek Sroda czwartek piatek

Godziny samodzielnego wyjscia dziecka do domu ze swietlicy szkolnej

poniedziatek wtorek Sroda czwartek piatek

Swiadomy/éwiadoma swojej decyzji ponosze catkowita odpowiedzialno$é za dziecko po opuszczeniu budynku szkolnego w sytuacii
samodzielnego powrotu dziecka o wskazanej godzinne ze $wietlicy szkolnej.

(podpis rodzica/prawnego opiekuna)

4. Osoby upowaznione do odbioru dziecka ze swietlicy

Upowazniona osoba odbierajgca dziecko powinna posiadac przy sobie dokument tozsamosci.

Ja (imie i nazwisko
rodzica/prawnego opiekuna) upowazniam nastepujgce osoby do odbioru mojego syna/moje;j
corki ze Swietlicy w Szkole Podstawowej nr 19 im. Stanistawa Staszica w Poznaniu.

NIoO O RWIN >

Osoby nieupowaznione do odbioru dziecka (sgdowe odebranie/ograniczenie praw
rodzicielskich)
1.

2.
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5. Oswiadczenie Rodzicéw/prawnych opiekundéw

1) Os$wiadczam, ze zapoznatem/am sie z Regulaminem Swietlicy.

2) Jednoczesnie przyjmuje do wiadomosci, ze szkota nie odpowiada za bezpieczenstwo
dziecka pozostajgcego na jej terenie w miejscach nie objetych opiekg nauczyciela oraz
poza godzinami pracy nauczycieli i wychowawcow.

3) Oswiadczam, ze podane przeze mnie w Karcie zgtoszenia dziecka do swietlicy szkolnej
informacje sg prawdziwe i zobowigzuje sie do uaktualnienia ich zgodnie ze stanem
faktycznym.

(podpis rodzica/prawnego opiekuna)

6. Wizerunek i dane dziecka

Zajecia swietlicowe sg dokumentowane w formie multimedialne;.

TAK | NIE

| Upublicznianie wizerunku (twarzy) dziecka oraz imienia, nazwiska, klasy.

(podpis rodzica/prawnego opiekuna)

7. Obowigzek informacyjny (RODO)

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego dalej RODO)

informuje Panig/Pana, ze:

Administratorem Panstwa danych osobowych oraz danych osobowych Panstwa dzieci jest Szkota Podstawowa nr 19 im. Stanistawa
Staszica w Poznaniu z siedzibg na os. Oswiecenia 1, 61-205 Poznan.

2. We wszystkich sprawach zwigzanych z ochrong i przetwarzaniem danych osobowych mogg sie Panstwo kontaktowac z Inspektorem
Ochrony Danych. Kontakt: iod5_mjo@um.poznan.pl.

3. Dane osobowe bedg przetwarzane na podstawie obowigzku prawnego cigzgcego na administratorze (art. 6 ust. 1 lit. c oraz art. 9 ust.
2 lit. g RODO) w zwigzku z przepisami m.in. ustawy — Prawo oswiatowe, ustawy o systemie oswiaty i aktéw wykonawczych do tych
ustaw, a takze statutu jednostki, w szczegodlnosci w celu:

e realizacji obowigzku nauki (w tym w stosunku do dzieci z niepetnosprawnosciami),

e prowadzenia dziennika zaje¢ (w tym w formie elektronicznej), ksiegi ewidencji, ksiegi uczniéw, ksiag arkuszy ocen oraz innej
dokumentacji szkolnej wymaganej przepisami prawa,

o weryfikacji tozsamosci oséb upowaznionych przez Panstwa do odbioru dzieci ze Swietlicy,

e udzielania pomocy psychologiczno-pedagogicznej oraz logopedyczne;j,

wydawania i prowadzenia ewidencji wydanych swiadectw, dyploméw, zaswiadczen, legitymacji, e-legitymacji oraz mLegitymaciji

szkolnych,

organizacji wycieczek szkolnych,

zapewnienia bezpieczenstwa i higieny oraz wyjasniania ewentualnych wypadkéw osoéb pozostajgcych pod opiekg jednostki,

zapewnienia wspotpracy z innymi szkotami, placéwkami i uczelniami,

prowadzenia $wietlicy szkolnej,

prowadzenia stotowki,

prowadzenia biblioteki,

e organizacji konkurséw oraz dodatkowych wydarzen dla dzieci.

4. Dane osobowe po zrealizowaniu celu, dla ktérego zostaty zebrane, beda przetwarzane do celéw archiwalnych i przechowywane przez
okres niezbedny wynikajacy z przepiséw dotyczgcych archiwizowania danych obowigzujgcych u administratora.

5. Posiadajg Panstwo prawo do:

e dostepu do tresci danych osobowych swoich oraz swojego dziecka,

zadania sprostowania danych, ktére sg nieprawidtowe lub niekompletne,

zadania usuniecia danych — w sytuacjach, na ktére pozwalajg przepisy prawa,

zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych,

whniesienia skargi do organu nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Poznan, dnia

podpis matki/opiekunki prawne;j podpis ojca/opiekuna prawnego



REGULAMIN SWIETLICY
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 19 IM. STANISLAWA STASZICA W POZNANIU

Poznan, dnia

JEDNORAZOWE UPOWAZNIENIE DO ODBIORU DZIECKA ZE SWIETLICY SZKOLNEJ
W SZKOLE PODSTAWOWEJ NR 19, IM. STANISLAWA STASZICA W POZNANIU

Wyrazam zgode na jednorazowe odebranie mojego syna/cérki

’

z klasy , wdniu r. ze Swietlicy szkolnej przez

(nazwisko i imie)

legitymujgcego (3) sie dowodem osobistym o numerze

czytelny podpis prawnego opiekuna




