UWAGA!!! Uzywamy TYLKO przegladarki ,,Google Chrome” lub ,,Microsoft Edge” lub ,Internet Explorer”
PIERWSZE LOGOWANIE DO OFFICE 365

Dane do logowania znajdujg sie w DZIENNIKU ELEKTRONICZNYM
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Zapisz sobie login ............ @spl19poz.onmicrosoft.com oraz hasto ..........
1. Wchodzimy na strone office.com
2. Klikamy Zaloguj sie
a) jesli nie uzywaliSmy wczesniej konta Microsoft mamy ekran:

€« C @ 0 a microsoftonline.com. b+ 4 no®

=. Microsoft

> o) 0127119

Office 365 - nierwsze locowanie

Tu wprowadzamy adrés: ODCZYTANY Z DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO
Klikamy Dalej i nastepnie wprowadzamy jednorazowe hasto: Z DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO


mailto:............@splajski.onmicrosoft.com

Jesli uzywalismy wczesniej jakiegos konta Microsoft mamy ekran:
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Wybieranie konta
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microsoft team - locowanie ucznia

Nie wybieramy zadnego z wyswietlanych kont, tylko inI(afhy »UZyj
innego konta” Po wybraniu mamy ekran z punktu a)

3. Po wprowadzeniu adresu i hasta program wymusza zmiane hasta:

teams dla ucznia

Wprowadzamy najpierw stare hasto, a nastepnie dwukrotnie utworzone przez nas
NOWE hasto (8 znakéw, minimum: jedna litra wielka, jedna mata i jedna cyfra)

Przegladarka zapyta czy zapamietac hasto???7?:

Uwaga

Jezeli nikt wiecej nie korzysta z tego komputera, to mozemy zapamietac

dane logowania

Jezeli jednak z komputera korzysta wiecej oséb nie zapisujemy danych

logowania czyli hasta!




4. Po zalogowaniu mamy ekrany powitalne (przewijamy je)
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jesli zapisujesz je w ushudze
OneDrive

5. Nastepnie pojawia sie Okno startowe pracy
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teams dia ucznia

Dobry wieczor, Jan
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na ktérym widzimy powitanie’'wykaz dostepnych aplikacji

Najwazniejsza z nich to Teams !l!!

Mamy tez program pocztowy Outlook oraz DYSK OneDrive

Warto wejs¢ w Outlook - i ustawic ,,strefe czasowa”



6. Otwieramy program Teams

Przy pierwszym uruchomieniu, pojawia sie ekran proponujacy
zainstalowanie aplikacji Teams na komputerze..

Microsoft Teams

Pobierz aplikacje Teams i tatwiej
utrzymuj kontakty.

Pobierz apiikage systemu Windows
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moiévmy uzywac aplikacji internetowej (czyli przez przegladarke) ——

Q

lub mozemy pobrac i zainstalowac aplikacje (tylko w przypadku prywatnego
komputera ucznia)

Jesli zainstalujemy aplikacje na Pulpicie utworzy sie skrét, z ktérego bedziemy
szybko uruchamiaé¢ Teams. (w aplikacji trzeba ponownie sie zalogowac)

Tak wyglada okno aplikacji Teams
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Najwazniejsze/ikony to:
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Uwaga:

W ZESPOLACH bedg automatycznie utworzone zespoty klasowe dla kazdego
pzredmiotu, np. jezeli ktos jest uczniem klasy np. 7a, to bedzie widoczny zespoét

7a matematyka (SP) [2020/2021]
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Witaj w zespole!

Linki do filmow na YouTube, przedstawiajgce:
pierwsze logowanie - https://www.youtube.com/watch?v=bAqzEgjKesU

Korzystanie z Teams -
https://www.youtube.com/watch?v=mShLjWD9tBE&t=78s

Na YouTube jest mnostwo filmoéw omawiajacych wykorzystanie Teams !!!!

Drodzy uczniowie prosze pamietaé, ze konto ktére zaktadacie
jest kontem przeznaczonym do pracy dydaktycznej w szkole.

To nie jest wasze prywatne konto!
Zostanie usuniete wraz z opuszczeniem szkoty!

Nalezy obowigzkowo zapoznac sie z regulaminem
uzywania tego konta !!!!
Regulamin dostepny na stronie szkoty w zaktadce OFFICE 385

W najblizszym czasie pojawi sie krotka instrukcja uzywania TEAMS !


https://www.youtube.com/watch?v=bAqzEgjKesU
https://www.youtube.com/watch?v=mShLjWD9tBE&t=78s

